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Introduccion:

En cumplimiento al articulo 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el articulo 77, fraccion 1l de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Jalisco, el articulo 40, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y
la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, los articulos correlativos
del Reglamento Interno aplicable y demas disposiciones aplicables, la Direccién de
Cultura y Turismo del H. Ayuntamiento de Cuautla, Jalisco, ha elaborado el presente
manual con el objeto de exponer una vision clara de la estructura organica,
sefialando los puestos y precisando sus funciones; Asi mismo precisa ser una guia,
tanto para el personal adscrito como para las personas interesadas en conocer las

actividades y la manera de operar de la Direccion.

Las actualizaciones requeridas en el presente manual se realizaran en virtud
de las necesidades derivadas por los cambios en la estructura organizacional,
modificaciones normativas, variacién en la ejecuciéon de los procedimientos o
cualquier otra situacion que requiera la modificacién, ampliacion o supresién de los

procesos aqui descritos.

Mision:

Satisfacer las necesidades de difusion y participacion turistica en el
Municipio, promoviendo el turismo, fortaleciendo la integraciéon cultural en la
sociedad Cuautlense y propiciar toda la infraestructura necesaria para fortalecer las

acciones a favor del Turismo en los ciudadanos.
Vision:
Lograr consolidar la misién a través de la participacion entusiasta del

personal, para difundir y dar continuidad a los programas de operacion,
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Objetivo:
El presente manual tiene como objetivo general el describir la manera en que
opera el Turismo del H. Ayuntamiento de Cuautla, Jalisco

Los objetivos particulares son:

e Servir de induccion al personal de nuevo ingreso en las actividades de la
Unidad Administrativa: Direcciéon de Turismo

e Facilitar la interaccion y coordinacién entre las distintas Unidades
Administrativas.

e Mejorar el desarrollo de los procesos a partir de su sistematizacion.

e Apoyar en los procesos de registro y transmision de la informacion.

Actividades generales para la operacion:
1. Promover los centros turisticos y el desarrollo de los mismos
2. Descentralizar, promover y difundir las manifestaciones turisticas en todo el
municipio aprovechando la infraestructura existente.

Productos y servicios:

La Direccion de Turismo de Cuautla busca mantener activo el turismo en el
municipio, por lo cual ha implementado diversas iniciativas. Se han organizado
visitas guiadas a la zona arqueolégica, donde los visitantes pueden explorar los
vestigios de antiguas civilizaciones con la ayuda de expertos. Ademas, se ofrecen
talleres culturales que permiten a los turistas experimentar las tradiciones locales a
través de la artesania y la cocina tipica.

Politicas:

e Planear, dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades turisticas.

e Desempenar las comisiones y funciones que el presidente le confiera para
su ejercicio y desarrollo personales, y mantenerlo informado sobre su
cumplimiento y ejecucién de las mismas.

e Elaborar los anteproyectos de presupuestos de ingresos y egresos de la

Secretaria y presentarlos cop.Qportunidad a la Secretaria de iSmo
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Con fundamento en el Art. 40 Fraccion Il de la Ley de Gobierno y la
Administracién Puablica Municipal del Estado de Jalisco, en relacion con los Art.
115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Vi
fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, se expiden EL
MANUAL OPERACON DE LA DIRECCION DE TURISMO del H. Ayuntamiento
Constitucional de Cuautla, Jalisco; el cual contiene informacion referente a sus
operaciones, con la intencién de servir de instrumento de consulta e induccion
para el personal.
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